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UPTD PARKIR Nama SOP [ ====Pemungutan Retribusi Parkir

Berlangganan Di Tepi Jalan Umum

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 28 Tahun 2009
Tentang Pajak Daerah dan Retribusi Daerah Beserta
Penjelasan

2. Peraturan Daerah Kabupaten Berau Nomor 13 Tahun 2008
tentang Pembentukan Organisasi Dinas Daerah Kab.Berau

3. Peraturan Daerah Kabupaten Berau Nomor 20 Tahun 2011
tentang Retribusi Pelayanan Parkir di Tepi Jalan Umum

1. Memahami aturan yang berlaku sehubungan dengan retribusi parkir
berlangganan di tepi jalan umum

2. Memiliki pemahaman tentang alur pemungutandan penyetoran
retribusi parkir berlangganan di tepi jalan umum.

3. Memiliki kemampuan mengelola pembukuan

4. Memiliki kedisiplinan dan kejujuran yang tinggi

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

1. SOP penyetoran retribusi parkir berlangganan di tepi

jalan urnum.

1. Stiker

2. Bukli kwilansi

3. Surat Tanda Setor

4. Perangkat komputer yang dilengkapi aplikasi office (word, excell)

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

1. SOP pemungutan retribusi

- Dicatat pada buku register bendahara penerimaan pembantu
- Dicatat pada buku register bendahara penerimaan OPD




Prosedur Pemungutan Retribusi Parkir Berlangganan Di Tepi Jalan Umum

Mutu Baku
No. Kegiatan Pemilik Petugas Keterangan
Pemungut Kelengkapan Waktu Output
Kendaraan
Retribusi
SOP penyetoran
Melaporkan bukti kepemilikan kendaraan . . retribusi parkir
1 bermotor l : STNK kendaraan 1 merit STNK kencaraan berlangganan di tepi
jalan umum
Menerima bukti kepemilikan kendaraan N
2 |bermotor, membuat surat bukti dan I: STNK kendaraan 3 menit | Surat bukti dan Stiker
menyerahkan stiker
3 Membayar retribusi dan menerima STNK, ( ), STNK, Surat bukti 3 merit STNK, Surat bukti
surat bukti pembayaran dan stiker dan Stiker i dan Stiker




