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DASAR HUKUM : KUALIFIKASI PELAKSANA :
1. Undang-Undang Rl Nomor 38 Tahun 2004 tentang Jalan; 1. Memahami peraturan terkait lalu lintas jalan;
2. Undang-Undang RI Nomor 22 Tahun 2009 tentang Lalu Lintas Dan Angkutan Jalan; 2. Mengetahui dan memahami standar keselamatan lalu lintas;
3. Undang-Undang RI Nomor 23 Tahun 2014 lentang Pemerintahan Daerah; 3. Memahami metode dan/alau tata cara dalam melaksanakan keselamatan lalu lintas;
4. PM Nomor 13 Tahun 2014 tentang Rambu Lalu Lintas; 4. Memiliki kemampuan mengoperasikan program komputer Microsoft Office dan/atau photoshop;
5. PMNomor 49 Tahun 2014 tentang Alat Pemberi Isyarat Lalu Lintas (APILL); 5. Memiliki kemampuan pengolahan data sederhana;
6. PM Nomor 82 Tahun 2018 tentang Alat Pengendali Dan Pengaman Pengguna Jalan; 6. Memahami tugas dan fungsi Jabatan Struktural;
1. Permen. Dagri. Nomor 52 Tahun 2011 tentang SOP Di Lingkungan Pemerintah Daerah; 7. Memahami sistem dan prosedur pemberian surat rekomendasi;
8. Perbup. Berau Nomor 63 Tahun 2016 tentang SOTK Dinas Perhubungan.
KETERKAITAN : PERALATAN/PERLENGKAPAN :
1. SOP Pengelolaan Surat Masuk; 1. Alat Tulis Kantor (ATK);
2. SOP Pengelolaan Surat Perintah Tugas (SPT); 2. Buku Agenda Surat Masuk (BASM);
3. SOP Pengelolaan Surat Perjalanan Dinas (SPD); 3. Buku Agenda Surat Keluar (BASK);
4. SOP Pengelolaan Surat Keluar; 4. Lembar Disposisi;
5. SOP Izin Perlintasan Sebidang Pada Ruas Jalan Kabupaten di Dinas Penanaman Modal Dan 5. Komputer ! laptop;
Perizinan Terpadu Satu Pintu (DPMPTSP) Kabupalen Berau. 6. Kamera, GPS, Drone, Alat UkuriMeteran;
7. Alat Pelindung Diri (APD) yang dibutuhkan di lapangan.
PERINGATAN : PENCATATAN DAN PENDATAAN :

Apabla pengelolaan Rekomendasi Teknis ini tidak tertib maka akan menghambat proses terbitnya Izin
Perlintasan Sebidang Pada Ruas Jalan Kabupaten di DPMPTSP Kabupaten Berau.

Disimpan/diarsipkan sebagai data manual dan dala elektronik
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SOP Rekomendasi Teknis Persilangan Sebidang Pada Ruas Jalan Kabupaten/Kampung Di Kabupaten Berau

PELAKSANA MUTU BAKU
NO. KEGIATAN KETERANGAN
Sokretariat | Staf Teknis| Ka. Seksl | Ka. Bidang | Sekretaris | Ka. Dinas | DPMPTSP | Pemohon | Kelengkapan | Waktu Output
Permohonan Rekomendasi Teknis Lzn Persilangan
1 |Sebidang pada Ruas Jalan Kabupaten dari t } e - i
DPMPTSEP Kabupaten Berau 1
Menerima, Memeriksa, Mancatat dan t
2 |Mengagendakan Surat Permohonan beserta berkns "l ! ATK, Buku 15 menit MMenda Surat
persyaratan izin l Agenda asuk
3 Menelaah Surat dan Memberikan Disposisi kepada E ATK“ Lm' 15 menit |Dispasisi
Kepala Seksl Disposisi
4 |Melakukan pemeriksaan dan kajian P LENGKAR o~ ATK, Form 60 menit | DOkUTEN
Kelengkapan Berkes Persyaratan lzn Pemeriksaan Pemeriksaaan
g [Perbakan dan Penyempumaan Kelengkapan | TIDAX A i ¢
Berkas Persyaratan tzin
Manentukan jadwal dan membuat Surat Kalender, ATK, :
& |pemberitahuan Peninjauan Lapangan | [yt J+l ool Jr+l : ] Komputer, Printer | 50 Men! |Darft Surat
Maregistrasi dan menyampalkan Surat _] ., |Surat
7 Perrberitah Peninja | | l ATK, Intemet | 120 menit e
Ramera, GPS,
8 |Melaksanakan Peninjauan Lapangan l—D } FD AatUkur | 4o menit [Data Lapangan
g Peralatan
| Pandikiion
Mengevaluasl sesual atau tidak persyaratan teknis ATK, Komputer, DraP Berita
9 |[dilapangan dan Menyusun BA Peninjauan | j' Printer, Data 360 menit h';
Lapangan SESUAI Lapangan
10 Perbakan dan Penyempumaan Persyaratan Teknis |TIDN ,] ] . . i
di Lapangan
11 |Tanda-tangan BA Hasil Peninjauan Lapangan II |I I I" ATK 15 menit |Berita Acara
3
ATK, Komputer,
12 |Menyusun draft Rekomendasi Teknis L I‘"I I'"I I‘“‘{ I*"I l B " | 360 ment |brat SK
|
I I SK. lzin
13 |Tanda-tangan Rekomendaasi Teknis ATK 15 menit Bk dasad
14 |Meregistrasi dan Menerbitkan Rekomendasi Teknis | o o ) AG::C:: B, | 120w |TeroeTee
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